	PHÒNG GD &ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN THẠCH BÀN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BGH
(TUẦN 3 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 29/8 ĐẾN NGÀY 3/9/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

29/8
	S
	- Hiệu trưởng: Kiểm tra nề nếp các lớp.
- Hiệu phó nuôi: Kiểm tra giao nhận thực phẩm và dây truyền tổ nuôi
- Hiệu phó CM: Tổng hợp danh sách trẻ học năng khiếu
	Đ/c Hương
Đ/c Huyền

Đ/c Quyên
	Đ/C: Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Làm việc tại VP
- Hiệu phó nuôi: Làm sổ nuôi dưỡng
- Hiệu phó CM: Chỉ đạo các lớp lớn tập văn nghệ tại sân khấu
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Quyên
	Đ/c Hương
	

	Ba

30/8
	S
	- Hiệu trưởng: Kiểm tra môi trường lớp toàn trường.
- Hiệu phó nuôi: Làm sổ nuôi dưỡng
- Hiệu phó CM: Lấy học phẩm tại trường MN Hoa Thủy Tiên
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/C Quyên
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Làm việc tại VP
- Hiệu phó nuôi: Rà soát cơ sở vật chất các lớp và tổ nuôi để mua bổ sung
- Hiệu phó CM: Xây dựng thời khóa biểu học năng khiếu
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c : Quyên
	Đ/c Hương
	

	Tư
  31/8
	S
	- Hiệu trưởng: Duyệt văn nghệ chuẩn bị khai giảng năm học mới
- Hiệu phó nuôi: Duyệt văn nghệ
- Hiệu phó CM: Duyệt văn nghệ 
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Quyên
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng:  Xây dựng kế hoạch năm học.
- Hiệu phó nuôi: Làm sổ nuôi dưỡng.
- Hiệu phó CM: Xây dựng thời khóa biểu năng khiếu
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Quyên
	Đ/c Hương
	

	Năm

1/9
	S
	- Hiệu trưởng: Dự HN triển khai thực hiện năm VMĐT, VSATTP  
- Hiệu phó nuôi: Làm việc tại VP
- Hiệu phó CM: Làm việc tại VP
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Quyên
	Đ/c Hương
	

	
	c
	- Hiệu trưởng: Làm việc tại VP
- Hiệu phó nuôi: Làm sổ nuôi dưỡng
- Hiệu phó CM: Duyệt KH nội dung hoạt động các khối.
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Quyên
	Đ/c Hương
	

	Sáu

2/9
	                                               Nghỉ Lễ Quốc khánh 2/9

	Bẩy
3/9
	S
	- Hiệu trưởng: Làm việc tại VP
- Hiệu phó nuôi: Làm việc tại VP
- Hiệu phó CM: Làm việc tại VP
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Quyên
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Họp BGH

- Hiệu phó nuôi: BC công tác nuôi dưỡng với HT, xd kế hoạch tuần 4
- Hiệu phó CM: BC công tác chuyên môn với HT, xd kế hoạch tuần 4
	Đ/c Hương 

Huyền

Quyên
	Đ/c Hương
	


